POPIS PRACE V DANOVE INFORMACNI SCHRANCE

Pro poskytovani informaci danové spravy danovym subjektim slouzi Danova
informacni schranka ( dale jen DIS). Naleznete zde jednak informace o stavu osobniho
dafiového uétu (ODU) v ¢lenéni podle jednotlivych druhii dani, informace shromazd’ované ve
spisu vedeném spravcem dané¢ a dale danovy kalendar s prehledem danovych povinnosti.

Piistup k poskytovanym informacim je umoznén fyzické osobé, kterd je datiovym
subjektem nebo ktera je opravnéna jménem danového subjektu nebo za danovy subjekt jednat,
na zaklad¢ jeji ptihlasky. O zfizeni danové informacni schranky musi daiovy subjekt Zadat.
Postup ztizeni a zptistupnéni, véetné potfebnych formuléit je uveden na strankach Danového
portéalu v sekci Podminky DIS.

Jak pracovat s dannovou informacni schrankou?

Po pftihlaseni do DIS a po ,,Vybéru“ subjektu se dostanete na tivodni obrazovku DIS.
Zobrazi se informace o piihlaSené osobé, informace o vybraném danovém subjektu a
informace o danovém subjektu vedené jednotlivymi finan¢nimi Grady.

V Informacich o danovém subjektu na jednotlivych finan¢nich ufadech naleznete:

- Registrace k danim : piehled U¢innosti registraci k danim pro registrované subjekty
ze spravujiciho FU

- Adresy : bydlisté/sidlo datiového subjektu, adresy pro dorucovani, adresy provozovny

- Bankovni ucty : pro registrované subjekty piehled bankovnich uctl, které jsou
evidovany na finan¢nich tfadech

- Pristup do danové informacni schranky: jméno a adresa fyzické osoby, kterd ma
povoleny piistup k nahliZzeni do dafiové informacni schranky

- Clenové skupiny: pouze pro dafiovou informaéni schranku skupiny DPH je seznam
¢lend skupiny DPH

Jaké informace jsou v dainové informacni schrance k dispozici?

O

Stavy a obraty osobnich danovych ucta

Bez nutnosti navstivit finan¢ni Gfad mate zpiistupnén prehled o danovych
povinnostech a platbach na osobnich danovych tcétech daitového subjektu, ktery ma ztfizenu
DIS a jeho platcovych pokladnach.

Informace o stavech a obratech osobnich danovych ucta ziskate pod zalozkou ,,O0SOBNi
DANOVE UCTY.

4 osoeni pafiovE OETY @ OS0BMI DAROVY KALENDAR & PREHLED PISEMNOSTI @

Ke kazdému druhu pfijmu jsou zobrazeny aktualni stavy (zistatky) ,.,ke dni“ na
uvedeném finannim Ufad€. Cerné je oznacen kladny nebo nulovy ziistatek, cervené oznacené
jsou nedoplatky, v zavorce je informace o vy$i poseckané danové pohledavky, u které

doposud neuplynula ndhradni lhiita splatnosti. Podrobnéjsi informace o poseckané dani
dostanete po rozkliknuti polozky v zévorce:


http://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/auth/podminky.faces�
http://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/auth/podminky.faces�

- zobrazi se piehled vydanych rozhodnuti o poseckani sinformaci o doruceni
pisemnosti

- po vybéru rozhodnuti ziskate informace o jednotlivych poseckanych danich
s ptehledem, od a do kdy je danad dan poseckdvana a v jaké vysi, event. splatnost a
vyse jednotlivych splatek dané, bylo-li povoleno rozlozeni jeji uhrady na splatky
V posledni fadce jsou soucty za jednotlivé finan¢ni Gfady, v poslednim sloupci jsou
soucty za jednotlivé druhy pfijmu na vSech financnich Gfadech, kde mate aktivni
ODU.
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CELKEM ZA FINANENT URAD

Informace o ,Zistatku k uréitému dni ziskate po zadani pozadovaného datumu do
policka pod nazvem ,,Uéty danové spravy* (napt. 31.12.2009) a klepnete na ,,Zistatky ke
dni“. Zobrazi se ziistatek k pozadovanému dni na Vasich osobnich dafiovych tctech.

Ucty daiiové spravy

31.12.2009 B L Zustatky ke dni Aktualni zGstatky

Pro podrobnéjsi zobrazeni jednotlivych obrath kliknete na fadek dané¢ho druhu piijmu,
finan¢ni ufad nebo pfimo na pole se ztstatkem. Nejprve se zobrazi tabulka se vSemi obraty
(daflovymi povinnostmi a platbami), setfidénymi od nejmladSiho k nejstarSimu, za obdobi od
data uvedeného nad tabulkou. V tabulce obratii je zobrazen ,,Finanéni ufad®, ,,Datum* obratu,
,»Popis obratu® a v dalSich dvou sloupcich je vycislena danova povinnost/platba v K¢&,- , ve
sloupcich ,,Ma dati“ a ,,Dal”.

Dalsi podrobnéjsi informace k popisovanému obratu ziskate rozbalenim fadku — Sipkou
dolti v prvnim sloupci nebo potvrzenim ,,Rozbalit v§e*

Jednotlivé dafové povinnosti na osobnim dailovém uctu jsou propojeny s detailnimi
informacemi o pfisluSnych pisemnostech, na zakladé kterych dany predpis vznikl. Je
zobrazeno Cislo jednaci a nazev pisemnosti, kterym je dafova povinnost stanovena,
datum splatnosti predpisu a zdanovaci obdobi. Kliknutim na ¢&.j. se zobrazi dalsi detaily
dané pisemnosti (napf. informace z pfiznani nebo vyuctovani dan¢, informace o prominuti ¢i



poseckani dani). V pfipadé, Zze ndvaznd pisemnost byla zaslana financnimu ufadu
elektronicky, zobrazuje se cely obsah této pisemnosti.

Jednotlivé platby na osobnim danovém uctu jsou vedle oznadeni typu platby
propojeny s detailnimi informacemi platebniho styku — bankovni spejeni (¢islo uctu, kod
banky, nazev Gctu, variabilni symbol, konstantni symbol).

Pro dal$i vybéry obratli na osobnim danovém uctu je mozné pouzit ,,Filtr® - po kliknuti na
,»Sipku nahoru u filtru®.

yYybrané obraty osobnich dafiovych GEtd

DIS: 11111111, TESTO =
Filtr <
Dbdobi: N’ Obraty na ODO: Druh pFijmu:
% rachna data od zatstky [ wiechny promitnuté I Daf z plijmd tyz. osob ze zavislé Ein. a fun. poZ. ;I

Finanini uFad:

o it [ | O prominu :

Za wybrané obdabi promitristé platby IVSEI:HNY ;I
7 73 zadané obdabi il I | o promitnuté piedpisy Obrat:
[

- neprarmitnute pledpisy IVSE':HNY ;]

béZnd platba dané&ipaplatiu
predpis zalohy na dan pred podanim vydétovani
pfeplatek na dani = roéniho =hétovani zaleh

Filtrované obraty zaloha na dan piedepsana z vy étovan) dané
Finanini diad Datum Popis obratu Ma dati Dal
T F’NAMEST MAD QSLAVOU | 1152007 | béEns plaba dandipoplatky 4 E2a,00
*(U MAMEST MAD OSLAYOU | 2032007 | piedpis z3lohy na daf pied podanim wydétowsni | 11 456 .00
T | FUMAMEST MAD OSLAVOL 2.3.2007 | béEns platba dandipoplatku 11 456,00
T | FUMAMEST MAD OSLAVOL | 20,2.2007 | predpis 2dlohy na dar pfed podanirn wydétowdni | 19 ar2,.00
T | FUOMAMEST MAD OSLAYOU | 9.2.2007 | béns platha danéipaplatky 19 47%,00
T | FUOMAMEST MAD OSLAYOL | 22.1.2007 | z3loha na dan pFedepsand 2 wyiftowini dand L& 356,00
T | FUMAMEST MAD OSLAYOL | 11,1.2007 | béina platba dandjpoplatku 1i 956,00
T | FUMAMEST MAD OSLAVOU | 20,12.2006 | 23loha na dar predepsand 2 wyidétowdni dané B 20,00
T | FUMAMEST MAD OSLAYOL | 11.12.2006 | béna platha danéipoplatku & 260,00
T | FUMAMEST MAD OSLAVOU | 20,11.2006 | z3loha na dan predepsand z wydtowdni dand Li 115,00
T | FUMAMEST MAD OSLAVOU | 10.11.2006 | béEnd platba danéipoplathu 1 115,00
T | FUMAMEST MAD OSLAYOL | 20.10.2006 | z3loha na dan piedepsand 2 wyiftowani dand 1 058,00

Ve filtru je mozné vybirat podle: Obdobi, Obraty na ODU, Druh p¥ijmu, Finanéni
urad, Platcova pokladna (jen v pripadé, kdyzZ ji mate) a Obratu (viz. obrazek vyse).

Obdobi : - VSechna data od zacdtku : vyberou se data za aktudlni rok a dva roky zpét
- Za vybrané obdobi : vybrat miizete za mésic, 3 mésice, pul roku, rok nebo
aktudlni rok
- Za zadané obdobi: vybrat mizete datum od: do:

Obraty na ODU: v této volbé si miiZete vybrat, které obraty chcete zobrazit:

- vSechny promitnuté: zobrazi se vSechny splatné, zatctované dafiové povinnosti a
platby, které byly pfipsany na ucet spravce dané

- promitnuté platby : zobrazi se vSechny platby, které byly pfipsany na ucet
spravce dané

- promitnuté piedpisy : zobrazi se vSechny splatné, zauctované daniové povinnosti

- nepromitnuté piedpisy : zobrazi se doposud nesplatné danové povinnosti (napf.
zalohy na dail z pfijmu, nesplatna dafiova povinnost na dain z nemovitosti atd.)



Druh p¥ijmu : miiZete vybrat ,,VSECHNY* druhy piijmu nebo miiZete vybrat pouze jeden z
pfednabidnutych druht pfijmu (nabizi se pouze druhy piijmu, které mate aktivni na
nékterém finan¢nim utrade).

Finanéni uiad: miZete vybrat ,,VSECHNY* finanéni tifady nebo pouze jeden
z ptednabidnutych finan¢nich Gfadid, kde mate obraty za posledni obdobi.

Platcova pokladna: prednabidne se k vybéru pouze v ptipadech, kdy mate ziizenu platcovu
pokladnu. Vybrat mazete obdobné jako u finan¢niho uradu ,,VSECHNY*, pouze
zfizovatele nebo konkrétni platcovu pokladnu.

Obrat: vybrat miizete VSECHNY obraty nebo jednu z nabizenych moznosti obratii, které se
prednabizi k vybéru.

Pro zobrazeni salda za urcité obdobi, je ve filtru nutné zadat:
Obdobi: Za zadané obdobi od:
do: (musi byt zadano obdobi od — do)
Obraty na ODU: viechny promitnuté
Druh prijmu:  vyberete pouze jeden pozadovany druh piijmu
Finanéni urad: vyberete pouze jeden finanéni Gfad
Obraty: vSechny

Kliknutim na ,,Zobrazit“ se zobrazi tabulka vSech obratd za dané obdobi a soucasn€ saldo
k datu jednotlivych obratii. Pomoci filtru je mozZné si vybirat riizné varianty pohledti na osobni
danové ucty, které je mozné si také vytisknout.
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Filtr

Obdobi: Obraty na 0DU0: Druh pFijmu:
() vEechna data od zadétku @ viechny promitnuté DAF Z PRIDANE HODNOTY -

7) Za wybrané obdabi - © promitnuté platby et
- SR BRMO Il ¥
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@ 7a zadané obdobi o 112011 p preTpsY Obrat:
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Filtrované obraty
Zdstatek ke dni 31.12.2010 ; - 1955 054,00 K¢ Zdstatek ke dni 30.4.2011 : - 1 272 566,00 K¢

Datum Popis obratu Ma dati Dal Saldo

26.4,2011 | pfiznana daf 182 5&0,00 -1

15.4.2011 | drok z prodleni
15.4,2011 | drok z prodleni
15.4.2011 | drok z prodleni

25.3.2011 | pfiznana dai

18.3.2011 | drok z prodleni

13.3.2011 | drok z prodleni

7.3.2011 | b&ina platba dané poplatku 500,00 (-
25,2.2011 | pfiznana dafi 50 353,00 =t
25.2.2011 | drok z prodleni 315,00
13.2.2011 | drok z prodleni 1,00
13.2.2011 | drok z prodleni - 1,00
13.2.2011 | drok z prodleni Z 384,00
25.1.2011 | pfiznana dafi 324 927,00
21.1,2011 | Orok z prodleni 288,00

A A ] A A A | A A A

21,1.2011 | drok z prodleni 1,00
1

21.1,2011 | drok z prodieni - 3 841,0




Osobni danovy kalendar

Osobni danovy kalendar je obdobou bézného elektronického kalendaiového systému,
ktery obsahuje terminovy ptehled ukond (danovy itinerar), které mate vykonat ve vztahu k
ceské danové sprave.

Informace o osobnim danovém kalendati ziskate pod zalozkou
KALENDAR¥.

,,OSOBNI DANOVY

OSOBMI DAROVE OCTY @ PREHLED PISEMNOSTI &=

OSOBNI DAROVY KALENDAR @

V osobnim danovém kalendafi najdete v piehledné podobé informace o zikonnych
lhiatach danovych tvrzeni a lhiitach stanovenych spravcem dané, napt. o vyzvach vydanych
spravecem dané¢ a déale informace o terminech v oblasti DPH, dan¢ z pfijml pravnickych a
fyzickych osob, dan¢ ze zavislé Cinnosti a dan€ silni¢ni.

V tadku u jednotlivé povinnosti, zaSkrtnutim polozky ,,SpInéno*, 1ze oznacit splnéni
terminu. Vybérova kritéria jsou rozsifena o moznost zadat si pfimo den v roce, ke kterému se
seznam povinnosti ma zobrazit.

Filtr &
Obdobi: Typ terminu: Druh pFijmu: Sledované obdobi:
@ V& @ vaech -
O yiechna data il —r Od: 31,03, 2011
) Vybrana data za obdobi s 7 pouze splamost | Financni fad: Do: 31.05. 2012
= z ¥
(2 Za zadané obdobi —1 | © pouze vyzvy =
A aEne oiugy Obdobi od l_l - i n Platcova pokladna:
— ) pouze poddani -
Zobrazit Obdabi do U
Terminy
Spinéno E o omilio Platcova
(vypliuje Termin Popis Druh pFijmu Finantni dfad pokladna
uZivatel]
E 06.06.2011 Iegglﬂjra?sgel 1na wyzvu k odstranéni pochybnosti Dafiove pfiznén k DPH za Dafi z pfidané hodnoty I;inancn\ Ufad pro Prahu
[l 01.07.2011 | Termin podéni Dafiovéhe pfizndn 01.01.2010 - 31, 12,2010 gﬁ:&f{ﬂmﬂ fyntych et porksegiachy ¢ o Uiad e ey
1




Prehled pisemnosti

Jedna se o obdobu nahliZeni do spisové evidence. Tato sluzba umoziuje elektronické
zptistupnéni seznamu pisemnosti z vefejné Casti spisu. Pro zdkladni informaci o
pisemnostech vedenych ve spisu jiz neni nutné navstivit finan¢ni urad.

Informace o pisemnostech ziskate pod zalozkou ,,PREHLED PISEMNOSTI.

OSOBMI DANOVE OCTY &=

OSOBNI DAROVY KALENDAR  d»— PREHLED PISEMNOSTI &= ’

V piehledu jsou jednak pisemnosti doslé na financni tfad, tak pisemnosti vytvotené
piimo spravcem dané. Ke kazdému spisu jsou k dispozici detailni informace, které dokument
presné specifikuji.

Filtr a Fazeni =
Obdobi: Odeslané/doslé pisemnosti: | Druh prijmu:
@ viechna data od zadatku @ viechny VSECHNY
() Za vybrané ohdobi T ) Pouze odeslané z FUJ Finanéni Gad:
- . VS -
(0} Za zadané obdohi 2 EJ (2} Pouze doélé na FU EL i
° — | Typ pisemnosti:
do L| WSECHNY +
DATUMDORUCENI = | = - - - -
| Zobrazit
Filtrované pisemnosti
| Finanéni drad | Subjekt | tislo jednaci | Typ pisemnosti | Odeslana/dosla | Datum doruéeni

K doslym pisemnostem najdete:
- ,VSeobecné informace*: o ¢isle jednacim, typu pisemnosti, stavu vytizeni
- ,,Informace o doruceni‘: o datu doruceni na finan¢ni ufad
- ,,Odkazy*: odkaz na vyfizujici pisemnost nebo dopliujici informace (napt. zaplaceni
spravnich poplatkd, ..)
- ,,Predpisech vyplyvajicich z pisemnosti‘: kdyz se jednd o daiiové tvrzeni, z kterého
plyne danova povinnost

U pisemnosti, které byly podany na finan¢ni ufad elektronickou cestou, je dostupny cely

jejich obsah, ktery si mizete zobrazit.

K odeslanym pisemnostem z finan¢niho ufadu najdete:
- ,,VSeobecné informace*: o Cisle jednacim, typu pisemnosti, subjektu a druhu piijmu
- ,JInformace o doruceni‘: o dorucovaci adrese, stavu doruCeni adresatovi, datu a
zpusobu odeslani a datu a zptisobu doruceni
Naleznete zde také ptipadné ,,0Odkazy* na vytizované doslé pisemnosti, danova fizeni nebo
predepsané povinnosti, vyplyvajici z pisemnosti.





